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Qui n'a pas souhaité posséder un agenda portable et facile d'utilisation ?

Initiation a la gestion des données

Et bien ce dernier existe et il s'appelle : Essential PIM - EPIM pour les intimes.

I[ s’agit d’un outil tout-en-un qui se propose de centraliser vos informations personnelles. Votre calendrier, vos listes de
choses a faire, vos notes et vos contacts se retrouvent ainsi regroupés dans un unique logiciel.

On appelle communément ce genre de logiciel un PIM, pour Personal Information Manager. I[ en existe beaucoup mais
celui-ci est @ mon sens un des plus aboutit et convivial, notamment grice a ['énorme communauté d utilisateurs, qui
suggérent régulierement des améliorations sur le forum.

Une des fonctionnalités les plus pratiques est la possibilité dexécuter le logiciel a partir d’une clé USB en version
portable. Ainsi, o1 que vous soyez, il suffit de brancher votre clé USB pour retrouver tout votre systéme d organisation
personnel.

Voyons d’un peu plus preés les fonctionnalités de ce puissant logiciel. ..

Généralités
Soulignons tout d”abord que le logiciel existe en version gratuite ou payante. Cependant, la version gratuite est suffisante
pour une utilisation de base. Le logiciel est traduit en frangais, donc pas de soucis pour ceux qui ont du mal avec

Canglas.

Essential PIM existe depuis quelques années et dispose maintenant de nombreuses fonctionnalités qu'il serait impossible
de citer dans un seul article. Nous nous limiterons donc a [essentiel.

Premier lancement

Lorsque vous lancez EPIM pour la premiére fois, le logiciel se chargera avec une base de test, stockée dans un fichier
TEST.EPIM dans le répertoire Database du logiciel :

l;alabaiﬁ \ || TEST.EPIM
t
ic ] test.epim.bak

Languages

Logs
Reports
Temp

4] DefaultSound.wav

Voici le contenn du dossier
(8] hunspelldilil portable Essential ®IM
[ icudi30.1

2 ieuuc30.di
2 libeay32.dl

[ Licensedt

] MicrosoftVC80.CRT.manifest
) msver0.di

[ Readme.tt

[ ssleay32.dl

C'est ce fichier qui contiendra toutes vos informations, et qui devra donc étre sauvegardé réguliérement pour ne pas
risquer de les perdre.

On vous demandera également si vous désirez importer vos données a partir d OutlooR ou OutlooR Express, mais vous
pourrez le faire ultérieurement au besoin.

Fait par Enryc Cir Le 22 mai 2011



Initiation a la gestion des données

avec Essential PIM

I

— Y

L opération se déroule grice au menu Fichier > Importer > Contacts > Outlook Express ou Fichier > Importer >

Outlook,

>
Module d'importation

S

Agenda
A partir de
Jusqu'a :
Taches
MNotes
Contacts
Messagerie

22/04f2011 +

22/05/2013 ~

[ririduﬁﬁ @gmail.com

7

[ o

J [ Annuler ]

Si vous désirez partir d une base vide, il sera bon de créer une base EPIM en allant dans Fichier > Nouveau.

o A gauche

L'’interface

Voici a quot ressemble ['interface globale :

= cu

|_Pim\D: Portable

oy =

— A S o e

Fichier Affichage  Aller

A

ctions  Outils  Aide

= Multi-user access

x

Actions
3 Ajouter Evénement
[ Ajouter Tache
[} Ajouter Note
£ Ajouter Contact
| Neuveau Message

4 Nouveau compte Mot

[L}") EPTM Aujourd'hui
”

| Agenda

7] Taches

o

| Notes
L. Contacts

| Messagerie
! Mot de Passe

%] corbeille

4 mai 2011 3

19 91012 1w s
P |
2|23 225 2 278 =
2|03 1 23

¥ EPIM Aujourd’hui
Agenda

Aujourd'hui 22/05/2011 ~

Journée compléte. [T Ceci est un événement
“journée compléte™, Il
peut également
s'étendre sur plusieurs
jours.

]

O

» 12:00 - 13:30 " test

Taches

s
[T Tche avec un Rappel
[Sdus tache

dimanche 22 mai 2011
Messages
riridu66@gmail.com

Boite de Réception 3

0 contact(s)

Nous avons ici 4 parties :
o A gauche (envert): la barre d outils de ['écran principal
A gauche (en orange) : la liste des modules

): un calendrier, pour accéder plus facilement au planning d’une journée en particulier
o A droite (en rouge): ['écran principal
Sur cette capture d écran, on peut voir que nous sommes dans le module EPIM Aujourd hui. C’est le tableau de bord du
logiciel. On peut y voir un apercu des événements du calendrier pour les 7 jours a venir, ainsi que ['ensemble des tdches a
faire et les messages.

Vous pourrez grdce a cet écran naviguer vers ['événement/la tache voulue dans leur module respectif ou cocher les tdches

Fait par Enryc

pour indiquer qu'’elles sont terminées.

Passons maintenant aux quatre modules principaux;
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Le module Agenda est le calendrier dEssential PIM. C’est [endroit o1l vous stockerez tous vos rendez-vous et
événements datés. Voici un apercu :

= inl P ErsentialPM Poriable M i [t A S
Eichier fdtion  Mfichage Afler Aghons Quils  dide = Wednshoblesc X ﬂ”ll:"llgl.‘ | Aller  Agtions  Qutil
es Ao -, | %
e w:mun (semane 20} — . [D Joumabire Cirl+D
S s * AT .
=™ {o® = —] | |= Hebdomadaire Ctrle W
F3 année 0
(3 rables 0% 0 Mensuslle Cerl+M
T »
@ Augourdhs 037 id Annuelle Ctrl+FR
At .
=7 (DI Aujourdui 04 : = et avor b S tandant, } b =1 Tableay Ctrl+E
[ pasnde 052 —
—E S - . Cacher les terminés  CtrdeH
T notes :Immmmmm&m bantrar & abdant
07 || stectiorrés depuss des couleurs predefries o = I Ef Categone
083 T Cos et B it e st et 003 Durée ¥
o0 G)x.asnu'ﬂmtu—ﬂ:eeklmzlxlw
s T o v | Bame d'état
0 SR | =le -
1 : | ' | anneau des thches
—zé;: I:.E:.I’mtﬂ + | Panneau de m'lgatmn
o
: 13__21, Fenvétre de rappel
10 contactis)

Ici, on est en vue journaliére, mais vous pourrez aussi passer en vue hebdomadaire, mensuelle, annuelle, ou encore
e Ve

visualiser la liste d"événements sous forme de tableau.

Remarquez sur cette capture d écran :
o les codes de couleur, qui correspondent a des catégories de tdches (travail, important, personnel, vacances,
téléphoner. ..)
o le symbole horloge pour les taches avec rappel automatique
o le symbole carré violet plus ou moins rempli selon la réalisation de la tdche
o [a possibilité dajouter des événements concurrents ou qui s étalent sur plusieurs jours

Une tdche s'ajoute au choix en cliqguant sur le bouton ajouter tdche, en cliquant dans une cellule du calendrier ou en
passant par le raccourci Ctri+Maj+T. Voici [écran d ajout d une tdche :

Informations événement =5

Evénement

Sujet: Réunion

Lieu: laroque -

seure de début: 26/05/2011 + 17:00 - Durée :
Hewre de fin: 26/05/2011 ~ 12:00 - [ Journée compléte [7] Evénement exdusif

podté: ! Hae - | Réalsstion: | cotegorie: Epersome - |

MNotes:

Réunion CA| -
Rappel [T répéter I'événement
(71 ATheure prévue Répéter tousles : |1 = jour(s)
| | ®@aantlatede 2 heuel) <] Exprele:  04j05/2011 ~
Avancé... Avancé...
!

Ici, on ajoute une tdche "Réunion CA" qui se tiendra a une date fixée, et non répétitive. Cette tdche sera stockée dans la
catégorie personnel (couleur verte) avec un rappel 2 heures a [avance. (’est une tdche exclusive, donc je ne pourrai pas
ajouter d autres tdches au méme moment.

Fait par Enryc Cir Le 22 mai 2011
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Les choses a faire

Le module Tdches d'Essential PIM stocke des choses d faire. Ce sont typiquement des tdches qui n’ont pas leur place dans
le calendrier, donc non datées. Néanmoins les concepteurs d'Essential PIM ont choisi de donner la possibilité a

5 .

Cutilisateur d ajouter une date de commencement.

- EssentialPIM Portable Informations tiches @
Fichier  Editi ns  Outils  Aide n
= Taches
Sujet: Test
& Aouter suet Hewededebut  Datedéchéance  Résisston  Lieu ) B
[C] Test Tache ayant une date 25/05/2011 1
Focheterminee % — Lieu: Larogue -
[ ) avecunRappel
7] Sous t¢
dhy 23/05/2011 w 10:30 -
Informations tiches™ === Heure de débw. 23/05/.
Tadhes [@IEnprévue le : 23/05/2011 + 12:00 -
Sujet: Test
lieus Laroque - o - L L
Priorité : 1 Tréshaute Réalisation : Catégorie :  [Personnel -
7] Heure de débu 23/05/2011 + 10:30 -
[FlEnprévuele : 23/05/2011 1200 v Motes:

Test pour Larqoue

Prioité: !t Tréshaute = Résisation Cotégorie : [ Persomnel -

Notes:
Testpour Largoue

U [¥]Rappel

— 23/05/2011 ~ 12:30:Riton =

Zpsint + oo [+
Annuler
+0K Annuler

Voici un apercu de [écran principal du module Téches :

=c _Pim\D - Portable ==
- - o M
Fichier Edition  Affichage  Aller Actions Qutils Aide = UseAdvancedSearch X
ciogs Taches e
i Aouter Suiet ~ Hewededébut  Datedéchéance  Réalisabion  Lieu g Durée

[T sous tache
(7] Tache avec un Rappel
Fache terminee 156% Ferse
[T Test 23/05/201110:30  23/05/2011 12:00 Laroque " Persc 1 heurefs) 30 mint

[Erackes A faire

= et o dedébot  Dmedéciave  Résisaton Leu 4 Ourde Lse..
(%7 EPIM Aujourd'hui | s0us tache Lste1
o g Lste 1
BRI [Tz = s e
Taches [Test 23/05/2011 10:30 23/05/201112:00 Laroque: M Persc 1 heurefs) 30 minutef: Uste 1
=
[7] wotes
(.0 Contacts < [ ’

| Messagerie Liste 1

Notes

1 Mot dePasse

% Corbeille

] mai 2011 »
W &

|1 718 1 2 uE]
MEEE R
HEE

0 contact(s)

Les tdches de ce module ressemblent aux_ tdches du module Agenda en version simplifiée. On pourra y trouver notamment
les informations suivantes :

Taches 0, Chercher dans : Tout les champs

Sujet a I Heure de débutl I Date d'échéance I I Realisation I I ' Durée I

Et bien entendu, on les cochera une fois terminées.

Taches

#0_ Chercher dans : Tout les champs

Heure de début Date d'échéance Réalisation  Lieu ! Durée

A cocher une fois terminé

1088% Perse
23/05/2011 10:30 23/05/2011 12:00 Laroque " Persc 1 heure(s) 30 miny

Une tache cochée apparait barrée.

Fait par Enryc Cir Le 22 mai 2011
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Le module Notes d'Essential PIM est trés intéressant. C'est d ailleurs la principale raison pour laquelle ce logiciel mérite
d'étre adopté. Voici comment il se présente :

1 Ajouter au méme nive:
¥ Editer

*. Modifier

3¢ supprimer

= Lier

= Delier -

(77 EPIM Aujourd hui
% agenda
|7 Taches
m Notes
(. Contacts
| Messagerie
! Mot de Passe
4/ corbeille

Ll mai 2011 3

B swun B 6
P P - |
21|28 4[5 26 38 2

2|m3 1 23

E D _Pim\D: Portable | B
Fichier Edition  Affichage  Aller Actions Insérer  Qutils  Aide = Use styles to format faster! X
ictions +! [ Notes C s champs

1 Ajouter une note Mot rothe
1 Ajouter en dessous =) 153 Note-Test

eci est une deuxiéme note i

Hoeud 1 Note 1

0 contact(s)

Sur la capture d’écran, j'ai encadré trois zones :

o Enrouge : [arborescence des notes. Vous
pouvez imbriquer autant de notes que
vous le désirez, le bonheur!
o Enmauve : la barre de mise en forme de
la note courante
e Enwvert: un aper¢u de la note courante
[ ]

Les notes sont au format RIF (rich text
format), ce qui permet d’avoir un large

choix de mises en_forme : polices, images,
liens, tableaux, Vous pourrez méme faire

des copier-coller d’images dans les notes.

Cerise sur le gateau : il vous sera possible d importer/exporter vos notes dans divers formats tels que des fichiers RTF,
HIML ou TXT.

Grice a Essential PIM, vous mettez enfin un terme a la dispersion de vos notes. Fini les fichiers texte qui trainent un
peu partout sur votre bureau, vous avez désormais un endroit pour les centraliser. Le module de prise de notes d"Essential
PIM vous permet de vous constituer votre base de connaissance personnelle et de la transporter facilement sur une clé

Fait par Enryc

USB.

Les contacts

Voici un autre module trés utile. I[ est destiné a contenir tous vos contacts :

f}‘ EPTM Aujourd'hui
D) agenda
Taches
Notes
Contacts
| Messagerie
Mot de Passe

| Corbeille

) mai 2011 3

23456 7 8
910111213 14 15
|16 17 18 19 20 2[F]
EHEERTIET] o6 PEIFEIED

£ CAUsers\Riton\De |_Pimi\D: Portable u_‘_J‘:' B X
Fichier Edition Affichage  Aller Actions Qutils  Aide == 3ackground Synchronization %
i 42 Contacts £, Tout les champs

I Ajouter Contact Mes Contacts Prémom Nom Mobile personnel Email domice Annive... &
¥ Editer [ Adresses Collectées gy~ [0 1234567890 ririduGarobaseyahoo. fr 22/09/2011
3¢ Supprimer i

«[om N i

Toutes  Personnelles  Professionnel | Notes
Nom Dugs

1234567830
0000000000

Image

Mobile personnel
Tél domicile
Email domicil

00.fr
dans le département

Adr. domicile
Ville
Département
Code postal

au pied des Aberes
66
66740

m,

1 contact(s)

Cir
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L’intérét est évident : centraliser tous vos contacts en un endroit unique. Ainsi, vous ne craindrez plus de perdre votre
répertoires d adresses emails en changeant de logiciel de messagerie ou de perdre vos numéros de téléphone en perdant
votre téléphone portable. Et vous aurez facilement accés a ces informations sur n'importe quel ordinateur grice a votre clé
USB.

Signalons aussi la possibilité de stocker ['anniversaire de vos contacts et de paramétrer un rappel automatique. Ou encore
d’ajouter une photo et des notes a propos d’un contact. Par exemple, on peut imaginer de noter la liste des cadeaux
possibles pour [anniversaire d"un contact.

Finalement, ce module est un complément indispensable au module Agenda.

Quelques autres bons points

3 autres fonctionnalités font d'Essential PIM un logiciel incontournable

o Lecryptage de la base de données : grice au cryptage, vous pourrez protéger vos bases par mot de passe. Vous
n’hésiterez donc plus a saisir des informations sensibles telles que des mots de passe, des codes ou des secrets
inavouables!

- Affichage  Aller  Actions ()

Mouveau 3

Ouvrir... Ctrl+0

P

Entrer le mot de passe [ﬁ

Enregistrer sous... Mot de passe:

Enregistrer Ctrl+S

i §

Fermer ||  sesssswsssses

| Mot de passe... |

Gestion de |a base de données...

Importer 3

[

[

Exporter »

o La sauvegarde automatique : Essential PIM se propose de sauvegarder automatiquement des copies de votre
base. Vous serez ainsi d ['abri d éventuelles pertes de données.

Optians @
Géneral

5 dt tomat
2UVEGSTCE BLomaTaUS Activer la sauvegarde

Raccourds Sauvegarder e dossier

Orthographe (7 Base de données des dossiers
Modules

EPIM Aujourd'hui
I Agenda @) Reépertoire sélectionné
Taches C:sers\Riton\Documents\Sauvegarde_
Notes
Contacts
Messagerie

() Répertoire temparaire de Windows

Corbeile
Securité

4 [0 ] v

1 Ok | [ Annuler ] [ Appliquer ]

o La corbeille : on ne rencontre pas souvent une corbeille a ['intérieur d"un logiciel. Mais en cas de fausse
manipulation, vous serez bien content qu'’elle soit inclue dans EPIM pour restaurer les données effacées.

Fait par Enryc Cir Le 22 mai 2011
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Conclusion

Ce petit logiciel gratuit et en frangais, est trés performant en matiére d organisation assistée
par ordinateur.
Avec cet organiseur, portable, vous pourrez saisir vos notes, tenir d jour la liste des choses a

faire et vous n'oublierez plus vos rendez-vous.
N hésitez pas a le tester et vous tomberez sous le charme de ce logiciel

Vous pourrez le télécharger :

http: //www.essentialpim.com/fr/index.php? r=download

Ou

http: //www.clubic.com/telecharger-fiche13998-essentialpim. itml

Le Dictionnaire de ce logiciel est en Anglais. Pour installer un dictionnaire Francais rendez-vous d cette adresse :

http: //www.essentialpim.com/index.php?r=downloadlpr=dictionaries

Sur la page de téléchargement

Arabic (North Africa and Middle East) ar.zip
Bulgarian (Bulgaria) ba.zip
Croatian (Croatia) hr.zip
Czech (Czech Republic) cz.zi
Danish (Denmark) dk.zip
Dutch (Netherlands) nl.zip
English (GB,US) ab.zip, us.zip
Estonian (Estonia) etzip
Finnish (Finland) fi.zip
German (Germany, ...) de.zip
Greek (Greece) ar.zip

Téléchargez 'fr.zip"

Décompressez-le et placez les fichiers "aff" et "dic" dans le dossier : "Dict”

Opions | - =]
| en_US.aff Général
. Database 22/05/2011 10:47 U S d Sauvegarde automatiqus Valider le correcteur d'orthographe lors de la frappe pour les éléments :
en I d
| b piet | 22/05/201111:01 —— e Netes <
. Languages 12/08/2008 10:58 | fr-classigque.aff Orthographe Messagerie 4—
Modules " . .

05/, ; = - Dictionaires installés :
. Logs 22/05/2011 11:10 = fr-classi gue. dic P Auourdhui e s
J Reports 20/05/2009 1517 )] . Agenda > EE&IREH :lm}_

_ ¥ userdic.dat Taches

., Temp 22/05/2011 10:47 - Mot

Dans le menu

Fait par Enryc

Redémarrez essentiel Pim.
: Outils - Options - Général — Orthographe / cochez : Notes — Messagerie - French (UNKNOWN).
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